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Var så god, här har du institutens gemensamma lärarbrev. Brevet skickas ut månatligen, vi hoppas 
att du läser det noga. I början av brevet finns information som berör alla institut, därefter 
information som berör medborgarinstitutet, bildkonstskolan och musikinstitutet.   
 
GEMENSAMMA 
  
Institutens Evenemangskalender hösten 2024 finns på institutens webbplats och på länken nedan 
https://issuu.com/huima/docs/kirkopistot_tapahtumakalenteri_2024_syksy?fr=sMzQ5ZTY5Njk0OT
M 
 
Biträdande rektorns frågestund  
Biträdande rektor Titta dejourerar i Teams torsdagar kl. 12–12.30 under höstterminen. Då har du 
möjlighet att diskutera och ställa frågor om saker som berör instituten. Länken till Teams:  
Länken till Teams: Mötes-ID: 351 831 937 354. Lösenord: v9upL6.  
Ingen frågestund den 5 och 19 oktober. 
 
Höstlov   
Medborgarinstitutet har höstlov vecka 42 (14.–20.10). Medborgarinstitutets veckoslutskurser pågår 
dock som vanligt.  
 
MEDBORGARINSTITUTET 
Kom ihåg att en kursdeltagare endast kan delta i en sådan kurs som hen har anmält sig till. Instruera 
en oanmäld elev att anmäla sig till kursen så fort som möjligt. 
Kom ihåg att använda den elektroniska dagboken, som är en förutsättning för löneutbetalning. Din 
egen planeringslärare hjälper och handleder vid behov. 
 

Medborgarinstitutets provgång vecka 43  

Medborgarinstitutet ordnar en provgång vecka 43 då studerandena på kurserna får ta med en vän. 

Läraren kan alltså den föregående lektionen informera studerandena om att de nästa gång kan ta 

med sig en vän. Detta är frivilligt och var och en lärare bestämmer själv om de deltar i 

provgångsveckan. Om du har provgångselever, informera antalet till den ämnesansvariga.  

  

Bildbank för marknadsföring  

Vi sammanställer en bildbank för medborgarinstitutets marknadsföring.  Bilderna används för 

marknadsföring på sociala medier, kommunens webbplats, tidningar och reklamer. Fotografier kan 

t.ex. tas av arbetande och studiesituationer. Det behöver inte finns identifierbara ansikten på 

fotona. Om fotot visar ett konstverk av en studerande, be den studerande som skapat arbetet om 

tillstånd för publicering av fotot. Skicka bilderna till din egen planeringslärare. Kanske en bild från 

just din kurs används i följande reklam! 🙂 

 

Informering och handledning om veckoslutskurser   
Om du håller veckoslutskurs kan du skicka alla kursdeltagarna ett e-postmeddelande två dagar innan 
kursen börjar. Bekräfta tidpunkten och uppge det telefonnummer dit man kan ringa om man blir 

försenad på kursdagen.   
 
Agerande vid sjukdomsfall och avtalande om ersättande gång   

Om du blir sjuk ska du genast anmäla det genom att ringa kansliets jourtelefon 050 4137 432 under 

tjänstetid. Skicka ett sms om du inte får tag på någon. Därefter sänder timläraren via Hellewi 
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studerandena och den egna ämnesansvariga/planeringsläraren sms om den inhiberade lektionen. 

Timläraren kan också be om hjälp med sändandet på kansliet.   

Man avtalar om eventuella ersättande gånger med den ansvariga läraren för ditt ämnesområde. Den 

ansvariga läraren meddelar kansliet om den nya tidpunkten för kursgången och kansliet meddelar 

kursdeltagarna om saken. Läs ytterligare uppgifter om ordnande av eventuella ersättningsgånger i 

lärarens handbok s. 17–18 https://issuu.com/huima/docs/kopistot_opettajanopas24-

25?fr=sYWU3Mjc2ODkyMTY  
 

Informering och marknadsföring om kurser  
Tack för att du aktivt marknadsför kurserna. Genom samarbete med marknadsföringen kan vi nå allt 
flera kursdeltagare och hjälpa dem att hitta en lämplig kurs. 
 
BILDKONSTSKOLAN 
Terminsavgifterna faktureras i oktober. Bildkonstskolan firar veckan för barnens rättigheter och sitt 
40-årsjubileum 18–22 november. 
 
MUSIKINSTITUTET 
Musikinstitutet har flera konserter under oktober. Kom ihåg att meddela i OneDrive om de konserter 
du är ansvarig för och anmäla dina elever till dem. 
Terminsavgifterna faktureras i oktober. 
 
 

Trevligt och avslappnande höstlov!   
Titta Kalaja, biträdande rektor 
Kimmo Kontturi, planeringsansvarig lärare 
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