Kirkkonummen kansalaisopisto,
kuvataidekoulu ja musiikkiopisto

Kyrkslatts medborgarinstitut, LARARBREV
bildkonstskola och musikinstitut OKTOBER 2024

Var sa god, har har du institutens gemensamma lararbrev. Brevet skickas ut manatligen, vi hoppas
att du laser det noga. | borjan av brevet finns information som beror alla institut, darefter
information som berdér medborgarinstitutet, bildkonstskolan och musikinstitutet.

GEMENSAMMA

Institutens Evenemangskalender hosten 2024 finns pa institutens webbplats och pa lanken nedan
https://issuu.com/huima/docs/kirkopistot tapahtumakalenteri 2024 syksy?fr=sMzQ5ZTY5NjkOOT
M

Bitradande rektorns fragestund

Bitradande rektor Titta dejourerar i Teams torsdagar kl. 12—12.30 under hostterminen. Da har du
mojlighet att diskutera och stélla fragor om saker som berdér instituten. Lanken till Teams:
Lanken till Teams: Motes-ID: 351 831 937 354. Losenord: vOupL6.

Ingen fragestund den 5 och 19 oktober.

Hostlov
Medborgarinstitutet har hostlov vecka 42 (14.—20.10). Medborgarinstitutets veckoslutskurser pagar
dock som vanligt.

MEDBORGARINSTITUTET

Kom ihag att en kursdeltagare endast kan delta i en sadan kurs som hen har anmilt sig till. Instruera
en oanmald elev att anmala sig till kursen sa fort som maojligt.

Kom ihag att anvdanda den elektroniska dagboken, som ar en forutsattning for [6neutbetalning. Din
egen planeringslarare hjalper och handleder vid behov.

Medborgarinstitutets provgang vecka 43

Medborgarinstitutet ordnar en provgang vecka 43 da studerandena pa kurserna far ta med en van.
Lararen kan alltsa den foregaende lektionen informera studerandena om att de nasta gang kan ta
med sig en van. Detta ar frivilligt och var och en larare bestammer sjalv om de deltar i
provgangsveckan. Om du har provgangselever, informera antalet till den @mnesansvariga.

Bildbank for marknadsféring

Vi sammanstaller en bildbank for medborgarinstitutets marknadsforing. Bilderna anvands for
marknadsféring pa sociala medier, kommunens webbplats, tidningar och reklamer. Fotografier kan
t.ex. tas av arbetande och studiesituationer. Det behdver inte finns identifierbara ansikten pa
fotona. Om fotot visar ett konstverk av en studerande, be den studerande som skapat arbetet om
tillstand for publicering av fotot. Skicka bilderna till din egen planeringslarare. Kanske en bild fran

just din kurs anvands i féljande reklam! @

Informering och handledning om veckoslutskurser

Om du haller veckoslutskurs kan du skicka alla kursdeltagarna ett e-postmeddelande tva dagar innan
kursen borjar. Bekréafta tidpunkten och uppge det telefonnummer dit man kan ringa om man blir
forsenad pa kursdagen.

Agerande vid sjukdomsfall och avtalande om ersidttande gang
Om du blir sjuk ska du genast anmala det genom att ringa kansliets jourtelefon 050 4137 432 under
tjanstetid. Skicka ett sms om du inte far tag pa nagon. Darefter sdnder timlararen via Hellewi
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studerandena och den egna dmnesansvariga/planeringsldraren sms om den inhiberade lektionen.
Timlararen kan ocksa be om hjalp med sdndandet pa kansliet.

Man avtalar om eventuella ersdttande ganger med den ansvariga lararen for ditt amnesomrade. Den
ansvariga lararen meddelar kansliet om den nya tidpunkten fér kursgangen och kansliet meddelar
kursdeltagarna om saken. Las ytterligare uppgifter om ordnande av eventuella ersattningsganger i
lararens handbok s. 17-18 https://issuu.com/huima/docs/kopistot opettajanopas24-
25?fr=sYWU3Mjc20DkyMTY

Informering och marknadsforing om kurser
Tack for att du aktivt marknadsfor kurserna. Genom samarbete med marknadsforingen kan vi na allt
flera kursdeltagare och hjdlpa dem att hitta en [amplig kurs.

BILDKONSTSKOLAN
Terminsavgifterna faktureras i oktober. Bildkonstskolan firar veckan for barnens rattigheter och sitt
40-arsjubileum 18-22 november.

MUSIKINSTITUTET

Musikinstitutet har flera konserter under oktober. Kom ihag att meddela i OneDrive om de konserter
du ar ansvarig for och anmala dina elever till dem.

Terminsavgifterna faktureras i oktober.

Trevligt och avslappnande hostlov!
Titta Kalaja, bitradande rektor
Kimmo Kontturi, planeringsansvarig larare
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