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Var så god, här har du institutens gemensamma lärarbrev. Brevet skickas ut månatligen, vi hoppas 
att du läser det noga. I början av brevet finns information som berör alla institut, därefter 
information som berör medborgarinstitutet, bildkonstskolan och musikinstitutet.   
 
 
GEMENSAMMA 
Lärarguiden på adressen https://kyrkslatt.fi/till-lararen/  
- viktig info, kom ihåg att ta del av den!  Där hittar du på sidan 13 bl.a. viktig information om 
institutens ersättningspraxis med tanke på antalet gånger som ersätts kunden. 
  
Institutens Evenemangskalender hösten 2024 finns på institutens webbplats och på länken nedan 
https://issuu.com/huima/docs/kirkopistot_tapahtumakalenteri_2024_syksy?fr=sMzQ5ZTY5Njk0OT
M 
 
Vårt gemensamma tema läsåret 2024–25 är modern konst. 
 
Biträdande rektorns frågestund  
Biträdande rektor Titta dejourerar i Teams torsdagar kl. 12–12.30 under höstterminen. Då har du 
möjlighet att diskutera och ställa frågor om saker som berör instituten. Länken till Teams:  
Länken till Teams: 
Mötes-ID: 351 831 937 354 
Lösenord: v9upL6  
 
 
MEDBORGARINSTITUTET 
Undervisningen under höstterminen har inletts enligt kursplanerna som närundervisning, 
distansundervisning och hybridundervisning. Du kan följa med anmälningssituationen till dina kurser 
via Hellewi. Kursens minimideltagarantal är sju (7), vi börjar inte kursen med färre än sju deltagare. 
Om du inte har användarkoder till Hellewi, kontakta annika.mickos@kirkkonummi.fi   
 
Beslut om inledning av kurserna fattas i regel 15 dagar innan kursen börjar. De som anmält sig får en 
automatisk påminnelse 8 dagar före kursstarten. Betalningslänken skickas också automatiskt, men 
den studerande får kursfakturan i pappersform om betalningslänken inte används inom 14 dagar.  
 
Informering och handledning om veckoslutskurser   
Om du håller veckoslutskurs kan du skicka alla kursdeltagarna ett e-postmeddelande två dagar innan 
kursen börjar. Bekräfta tidpunkten och uppge det telefonnummer dit man kan ringa om man blir 

försenad på kursdagen.   
 

  
Informering och marknadsföring om kurser  
Tack för att du har skickat kursspecifik info och distansundervisningslänkar till dina elever. Vi har fått 
positiv respons av kursdeltagarna på lärarnas kommunikation. Det är frivilligt att skicka kursspecifika 
meddelanden. Du kan alltså fortfarande skicka kursdeltagarna e-post två dagar innan kursen börjar 
och påminna om kursstarten, kursplatsen eller eventuella andra saker i anslutning till kursen. Du får 
gärna göra reklam för din kurs till exempel på Facebook och Instagram.  För mer information om hur 
du kan marknadsföra dina kurser samt en exempeltext på en kursreklam hittar du i lärarens guide på 
sidan 19 https://kyrkslatt.fi/till-lararen/ 
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BILDKONSTSKOLAN 
Bildkonstskolan tar in nya elever på elevplatser som blir lediga även mitt under läsåret. 
 
MUSIKINSTITUTET 
Nog är väl följande ärenden avklarade, deadline var 1.9. 

- Outlook-kalender = läsordning (pappersversion går, om du inte har en e-postadress på 
kirkkonummi.fi) 

- Rumsläseordning på OneDrive – ange dina egna reserveringar (om du inte har en e-
postadress på kirkkonummi.fi, meddela biträdande rektor) 

 
Hyresinstrument i Exceltabellen, som biträdande rektor delat ut, senast 30.9. 
 
Infokvarter för alla elever i augusti-september, datum i färdighetskortet då kvarten hållits. 
 
Tjänsteinnehavarnas och de heltidsanställdas lärarmöte fr 6.9 kl. 11.30-12.30 i Fyyri Lonoks. 
 
Övriga lärarmöten:  
4.10.2024 kl. 11.30–12.30  
1.11.2024 kl. 11–12.30   
21.11.2024 kl. 11.30–12.30 (utrymningsövning i Villa Haga)   
  
 
Ha en trevlig september och givande undervisningsstunder!  
Titta Kalaja, biträdande rektor 
Kimmo Kontturi, planeringsansvarig lärare 
 

 


